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CEL | ZAKRES
CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury (,,Procedura”) jest okreslenie zasad dokonywania zaku-
poéw towardw i ustug.

Procedura wyznacza odpowiedzialnosci wszystkich uczestnikéw procesu zakupowego
oraz wskazuje systemy i narz¢dzia niezbedne do jego przeprowadzenia.

ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura dotyczy zakupoéw wszelkich ustug i towarow, w tym srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, licencji, artykutdéw magazynowych i innych ar-
tykuléw niemagazynowych.

Procedura nie obejmuje wydatkéw stuzbowych dotyczacych spotkan biznesowych
I kosztow podrozy stuzbowych, ponoszonych i rozliczanych zgodnie z odpowiednimi
regulacjami wewnetrznymi, W tym przyjeta Polityka Podrozy Stuzbowych PZPN.

Procedura nie obejmuje przypadkow zawierania umoéw dotyczacych: ustug prawnych
I doradztwa podatkowego, ustug prowadzenia szkolen i kurséw w Szkole Trene-
row, ustug swiadczonych w ramach sztabéw reprezentacji narodowych i sztabéw
innych projektow szkoleniowych, ustug trenerskich, sedziowskich, nominacji dele-
gatow meczowych i kierownikdéw druzyn, ktore sa realizowane na podstawie odpo-
wiednich regulacji wewnetrznych PZPN, a takze umow w zakresie posrednictwa pracy
dotyczacych ustug IT umozliwiajacych pdzniejsze zatrudnienie przez PZPN osob
$wiadczacych ustugi na rzecz PZPN.

W sytuacji, gdy zakup jest realizowany ze srodkoéw publicznych, na podstawie umowy,
ktorej zapisy zobowigzujag PZPN do przestrzegania okreslonych zasad przy przepro-
wadzeniu postepowania zakupowego (np. umowy z FIFA, UEFA, MSiT, MEIN), Me-
rytoryk ma obowigzek poinformowania DALICZ o wszelkich wymogach podczas
zglaszania zapotrzebowania. Wszelkie watpliwosci co do prawnej interpretacji zasad
wymaganych zapisami umowy rozstrzyga Dyrektor Departamentu Prawnego lub
prawnik opiniujacy umowg na rzecz PZPN w porozumieniu z Dyrektorem DALICZ.
Zasady te maja charakter nadrzedny nad postanowieniami Procedury. W zakresie nie-
uregulowanym zapisami umowy, zastosowanie majag wymogi Procedury.

W przypadku, gdy zakup dotyczy inwestycji budowlanej (robot budowlanych w rozu-
mieniu ustawy PZP), DALICZ koordynuje czynnos$ci zmierzajace do ustalenia, czy
zastosowanie majg przepisy PZP dotyczace zamawiajgcego subsydiowanego. Wszel-
kie watpliwosci co do interpretacji przepisow PZP rozstrzyga Dyrektor Departamentu
Prawnego lub prawnik opiniujagcy umowe na rzecz PZPN w porozumieniu z Dyrekto-
rem DALICZ. W przypadku weryfikacji pozytywnej, przepisy PZP maja charakter
nadrzedny nad postanowieniami Procedury. W zakresie nieuregulowanym zapisami
ustawy PZP, zastosowanie maja wymogi Procedury.

Procedura obowigzuje wszystkich Pracownikow i Wspotpracownikéw PZPN.

Postanowienia i ogolne zasady postgpowania wynikajace ze Statutu Zwigzku maja
charakter nadrzedny nad zasadami okreslonymi w Procedurze.
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1.2.8.

Wszelkie watpliwos$ci co do interpretacji zasad wymaganych Procedurg, 0 ile nie jest
to inaczej uregulowane w Procedurze, rozstrzyga Dyrektor DALICZ w porozumieniu
z Dyrektorem Departamentu Prawnego.

DEFINICJE I SKROTY

Biala lista podatnikow VAT — lista polskich podatnikow VAT dostgpna w formie
wyszukiwarki na stronie internetowej Ministerstwa Finansow,

CEIDG - Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej — elektro-
niczny rejestr przedsigbiorcow prowadzgcych na terytorium Polski jednoosobowe
dziatalnosci gospodarcze lub bedacych wspdlnikami w spétkach cywilnych,

DALICZ — Departament Administracji, Logistyki i Centralnych Zakupéw w PZPN,

Dyrektor Departamentu — Dyrektor Departamentu PZPN lub Dyrektor Biura Za-
rzadu PZPN, a w sytuacji gdy dziat jest samodzielng jednostka organizacyjng — nalezy
pod tym terminem rozumie¢ odpowiednio kierownika tego dziatu,

ESG — kryteria zrownowazonego rozwoju obejmujace kwestie srodowiskowe, Spo-
teczne i dotyczace tadu korporacyjnego (ang. Environmental, Social, Governance),

FIFA — Miegdzynarodowa Federacja Pitki Noznej (fr. Fédération Internationale de
Football Association),

GUS — Gtowny Urzad Statystyczny,

KRS — Krajowy Rejestr Sadowy — elektroniczna baza danych sktadajaca si¢ z rejestru
przedsigbiorcoOw prowadzacych na terytorium Polski dzialalno$¢ w innej formie niz
jednoosobowe dziatalnos$ci gospodarcze lub spotki cywilne, jak réwniez rejestru sto-
warzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej, oraz rejestru dluznikéw niewyptacalnych,

Merytoryk — Pracownik lub Wspotpracownik prowadzacy postgpowanie zakupowe,
zmierzajace do wyboru dostawcy towarow lub ustug w ramach procesu zakupowego,

MEN — Ministerstwo wlasciwe ds. edukacji, na dzien uchwalania niniejszej proce-
dury - Ministerstwo Edukacji Narodowej,

MSIT — Ministerstwo wlasciwe ds. sportu, na dzien uchwalania niniejszej proce-
dury - Ministerstwo Sportu i Turystyki,

osoba zglaszajaca potrzebe — Pracownik lub Wspolpracownik zglaszajacy potrzebe
zakupu towar6éw lub ustug,

MPK — kod wskazujacy miejsce powstawania kosztow, zgodnie ze strukturg kosztow
przyjeta w PZPN,

Pracownik — osoba zatrudniona przez PZPN w oparciu o umowe o pracg,
Procedura — niniejsza procedura zakupowa,

PZPN lub Zwiazek — Polski Zwigzek Pitki Noznej,

PZP — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawierajagca wszystkie wymogi
PZPN zwiazane z udzielanym zamowieniem,

system Comarch — system finansowo-ksiggowy Comarch ERP XL,
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3.14.
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3.1.6.

system Webcon — system elektronicznego obiegu dokumentéw Webcon,

Uczestnik postepowania zakupowego — kazdy Pracownik oraz Wspolpracownik
PZPN bioracy udziat w czynno$ciach objetych postepowaniem zakupowym,

Umowa Webcon — umowa na zakup towarow lub ustug w systemie Webcon,

UEFA - Unia Europejskich Zwigzkow Pitkarskich (ang. Union of European Football
Associations),

Wspolpracownik — osoba wspotpracujgca z PZPN na podstawie umowy cywilno-
prawnej, powotania przez Zarzad PZPN, lub innej decyzji wtadz PZPN do wykonania
okreslonych zadan,

Zamoéwienie Webcon —wniosek zakupowy na towary lub ustugi w systemie Webcon.

POSTANOWIENIA OGOLNE
OGOLNE ZASADY REALIZACJI ZAKUPU

Decyzje o realizacji zakupow i zacigganiu zobowigzan finansowych podejmowane sg
w PZPN w oparciu 0 nadrz¢dne zasady:

a. celowosci — powigzania przyczynowego wydatku z potrzebami PZPN,

b. racjonalnosci — optymalnego doboru metod i sSrodkow stuzacych osiggnieciu zato-
zonych celow statutowych 1 strategicznych PZPN,

C. transparentnos$ci — przejrzystosci gwarantujacej rozliczalnos¢,

d. obiektywizmu i bezstronnosci — zapewnienia uczciwej konkurencji, rownego trak-
towania i unikania konfliktu interesow,

e. terminowosci — dziatania w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.
Uczestnicy postgpowania zakupowego powinni dziata¢ w sposob wnikliwy i staranny.
Przed rozpoczeciem postegpowania zakupowego, nalezy upewnic sie:

a. w przypadku ushug — co do braku mozliwosci i zasadnos$ci wykonania prac sitami
wiasnymi PZPN,

b. w przypadku towaréw — czy towar, ktorego dotyczy wniosek nie jest w posiadaniu
PZPN, w szczegblnosci na stanach magazynowych.

Przedmiot zamowienia moze zosta¢ podzielony na czg¢$ci wytgcznie w sytuacji, gdy
obejmuje r6zne kategorie zakupow i nie moze zosta¢ zrealizowany w ramach jednego
zakupu ze wzgledow technicznych, organizacyjnych lub ekonomicznych. Przedmiot
zamoOwienia nie moze zosta¢ podzielony na cze$ci W celu zanizenia warto$ci zamo-
wienia.

Wszelkie ptatnosci zwigzane z realizacjg zakupoéw towardow i ustug sg wykonywane
w formie bezgotowkowej, z wyjatkiem drobnych zakupoéw, ktorych wartos¢ nie prze-
kracza 2 000,00 zt netto oraz zakup6éw na ktdre, zgodnie z odr¢bng procedura,
uzyskano zaliczke.

Wszelkie progi kwotowe wskazane w Procedurze sa okreslone w polskich ztotych w
wartosciach netto. W przypadku zakupdw realizowanych w walutach obcych, odchy-
lenia miedzy warto$cig zaakceptowang w ramach Zamowienia Webcon w systemie
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Webcon a warto$cig wynikajaca z faktury wynikajgce z wahan kursow walutowych,
s3 wyjasniane na etapie rozliczenia faktury i nie wymagaja ponownej akceptacji Za-
moéwienia Webcon w systemie Webcon. W przypadku zakupéw w walutach obcych
kwoty w zlotych przeliczane sa na dang walute obca przy zastosowaniu kursu NBP
obowigzujacego w danym dniu.

ODPOWIEDZIALNOSC

Dyrektor DALICZ odpowiada za:

a. opracowanie i wdrozenie zasad dokonywania zakupow w ramach Procedury oraz
jej aktualno$c¢ 1 spdjnose;

b. wdrozenie mechanizméw kontrolnych, w tym odpowiednich ustawien systemo-
wych, zwigzanych z przestrzeganiem zasad dokonywania zakupow;

C. przeprowadzenie szkolenia dla Pracownikow i Wspotpracownikow w zakresie za-
sad dokonywania zakupow W PZPN i przygotowanie odpowiednich materiatoéw
szkoleniowych.

Dyrektor Departamentu, w ktorym wydatek jest ponoszony, odpowiada za racjonalne,
celowe 1 transparentne wydatkowanie $rodkéw w zwigzku z wykonywaniem zadan
przez podlegly mu departament, zgodnie z zaplanowanym preliminarzem.

Postanowienia pkt 3.2.2. odnosza si¢ rowniez do Dyrektora Departamentu,
w ktérym zatrudniona jest osoba zglaszajaca potrzebe.

Merytoryk odpowiada za zachowanie w systemie Webcon kluczowej dokumentacji
zwigzanej z danym wydatkiem, w szczegdlnosci uzyskanej zgody na poniesienie wy-
datku, formularza wyboru dostawcy, zamowienia lub umowy z dostawca, i powigzanie
jej z fakturg na etapie rozliczania wydatku w systemie Webcon.

Pracownicy i Wspotpracownicy zaangazowani w realizacje procesu zakupowego sa
zobowigzani do dziatania zgodnie z zasadami Procedury.

AKTUALIZACJA PROCEDURY

Procedura wchodzi w zycie w dniu 1 lutego 2024 roku na podstawie uchwaty Zarzadu
PZPN. W zwiazku z okresem wdrozeniowym Procedury Zakupowej w PZPN, Se-
kretarz Generalny PZPN jest upowazniony przez Zarzad PZPN do dokonywania
zmian w Procedurze Zakupowej w okresie do dnia 30 czerwca 2024 roku w celu
jej efektywnego wdrozenia i stosowania.

Procedura jest analizowana okresowo pod wzgledem aktualno$ci i adekwatnosci, nie
rzadziej niz raz do roku przez Dyrektora DALICZ w porozumieniu z Biurem Sekreta-
rza Generalnego i Dyrektorem Departamentu Prawnego PZPN, a w razie koniecznosci
dokonuje si¢ aktualizacji jej zapisow.

SPOSOB POSTEPOWANIA

ZGLQSZENIE POTRZEBY PRZEZ PRACOWNIKA LUB
WSPOLPRACOWNIKA

Potrzeba pracownicza (POTRZ):
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4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

Osoba zgtaszajaca potrzebe zakupu towarow lub ustug odpowiada w szczegdlnosci za
zdefiniowanie potrzeby zakupu w systemie Webcon, w tym przedmiotu zakupu, jego
ilosci, wstepnych wymagan jakosciowych, technicznych, serwisowych, jesli wyste-
puja, terminu realizacji, szacowanego kosztu zakupu, MPK, wskazanie Merytoryka,
odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania zakupowego zaproponowanie
potencjalnych dostawcow, do ktérych moze zostac skierowane zapytanie. W zalezno-
sci od przedmiotu zakupu Merytorykiem jest Pracownik/Wspotpracownik DA-
LiCZ odpowiedzialny za dang kategori¢ zakupow, bezposrednio osoba zglasza-
jaca potrzebe lub inny Pracownik/Wspélpracownik PZPN.

Zgloszenie potrzeby zakupu akceptuje koordynator danego obszaru (jesli dotyczy)
i Dyrektor osoby zgltaszajacej potrzebe.

Potrzeba oczekujaca (POT):

W przypadku zgloszenia potrzeby zakupu towarow Merytoryk, w przypadku uslugi
upewnia si¢ co do braku mozliwosci i zasadnosci wykonania prac sitami wlasnymi
PZPN, a w przypadku towaru, upewnia sig¢, ze towar, ktorego dotyczy zgloszenie
nie jest w posiadaniu PZPN, w szczegdlnosci na stanach magazynowych. Ushugi,
ktore sa mozliwe i zasadne do wykonania silami wlasnymi PZPN, realizuje si¢
wewnetrznie bez uruchamiania procedury zakupowej. Dla towaréw znajdujacych
si¢ na stanach magazynowych towar wydawany jest bez uruchamiania procedury za-
kupowej. Pozostate potrzeby wpisywane sg na list¢ potrzeb oczekujacych na realizacje
zapotrzebowania, z uwzglednieniem 4.1.4.14.1.5.

Obowiazek rejestracji potrzeb w systemie Webcon:

Obowiazek rejestracji potrzeb w systemie Webcon dotyczy wszystkich potrzeb
zakupu towarow lub ustug bez wzgledu na ich szacunkowa wartos¢, z wyjatkiem
punktu 4.1.5 oraz z wyjatkiem zakupoéw, o ktéorych mowa w pkt. 4.2.3.

W okresie przejsciowym wdrazania Procedury nie jest konieczna rejestracja w
systemie Webcon potrzeb wynikajacych z podrozy stuzbowych do czasu opraco-
wania w systemie Webcon osobnej $ciezki ich zglaszania i procedowania.

REALIZACJA ZAPOTRZEBOWANIA (ZAP)

Merytoryk odpowiada za realizacje¢ zapotrzebowania, w tym w oparciu o zaakcepto-
wang potrzebe (lub potrzeby) zakupu, o ktorej mowa w pkt 4.1. okresla w systemie
Webcon migdzy innymi: przedmiot zapotrzebowania, jego ilo$¢, wymagania jako-
Sciowe, techniczne, serwisowe, jesli wystepuja, termin realizacji, szacowany koszt za-
kupu.

W celu realizacji zakupu, z wyjatkiem kategorii zakupoéw, o ktorych mowa w pkt.
4.2.3. Merytoryk uzupetnia dane zapotrzebowania w systemie Webcon.

Dla nastepujacych kategorii wydatkow, ktore sa rozliczane wytacznie w oparciu o do-
kumenty ksiggowe (np. faktury), nie jest wymagana rejestracja zapotrzebowania (a w
konsekwencji rowniez rejestracja Zamowienia WWebcon w systemie Webcon oraz wy-
bor dostawcy i zatgczanie formularza wyboru dostawcy) w systemie Webcon:

a. drobne zakupy, ktérych warto$¢ nie przekracza 5 000,00 zt netto, o ile zakup nie
nalezy do kategorii wydatkow, o ktérych mowa w pkt. 4.2.5., realizowanych wy-
tacznie przez pracownikow DALiICZ.

b. oplaty za ustugi pocztowe i kurierskie,
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4.2.4.

cykliczne zakupy artykuléw spozywczych, prasowych, materialéw biurowych
I Srodkow czystosci,

noty od dostawcow z tytutu odsetek, kar, VAT, itd. (rejestrowane jako dokument
kosztowy w Webcon),

podatki,
optaty administracyjne, sadowe lub za ustugi notarialne,

okresowe optaty, wynikajgce z zawartych umow dtugoterminowych, w tym optaty
za media, oplaty za ustugi telekomunikacyjne, $wiadczenia medyczne i pozapta-
cowe.

zakupy pilne, w przypadku ktorych brak ich terminowe;j realizacji zagrazatby funk-
cjonowaniu Zwiazku lub przebiegowi istotnych wydarzen organizowanych przez
PZPN (w szczegolnosci gdy potrzeby nie dalo si¢ wezeSniej przewidzie¢, a za-
kup musi zosta¢é zrealizowany w terminie krotszym niz 7 dni roboczych), przy
czym przed realizacjg zakupu wymagane jest uzyskanie udokumentowanej zgody
w formie papierowej lub za pomocg poczty elektronicznej z zachowaniem pozio-
mow autoryzacji, o ktorych mowa w pkt. 4.4.3. Dokumentacja dotyczaca zgody na
zakup jest zataczana do faktury w systemie Webcon.

leki, suplementy diety, materialy fizjoterapeutyczne — dla tej kategorii zaku-
pow stosuje si¢ osobne zasady opisane w osobnej ,,Procedurze zamawiania le-
kow, suplementow diety i materialow fizjoterapeutycznych”.

Zapotrzebowanie w systemie Webcon zawiera w szczegolnosci:

a.

b
C.
d

przedmiot zapotrzebowania i jego ilo$¢ i opis,

. planowany termin realizacji,

szacowany koszt zakupu,

. proponowany sposob przeprowadzenia postgpowania zakupowego (zamowienie

z wolnej reki, zebranie informacji odno$nie proponowanych warunkéw handlo-
wych na podstawie ogolnodostepnych informacji, zapytanie ofertowe, przetarg),

okreslenie na podstawie zdefiniowanych potrzeb biznesowych, adekwatnych kry-
teriow wyboru dostawcy towarow lub ustug (w tym wymagan jakosciowych, tech-
nicznych, serwisowych, jesli wystepuja 1 kryterium kosztowe nie jest jedynym kry-
terium wyboru) oraz w miare mozliwosci przypisanie im wag,

proponowang list¢ potencjalnych dostawcow, do ktdrych moze zosta¢ skierowane
zapytanie,

wszelkie wymogi dotyczace sposobu przeprowadzenia postgpowania zakupowego
wynikajace z zawartych umow (np. umowy z FIFA, UEFA, MSiT, MEN) lub usta-
len.

W sytuacji, gdy Merytoryk nie jest w stanie samodzielnie okresli¢ powyzszych kwestii
— konsultuje je z pracownikiem DALiCZ, ktory udziela niezbgednego wsparcia w tym
zakresie.
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4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

W przypadku nastepujacych kategorii wydatkow — zakupy sa realizowane wytgcznie
przez pracownika DALICZ:

a. sprzet sportowy (np. stroje zawodnikow, pitki, itp.),

b. stroje i ubrania reprezentacyjne pracownikow i delegatow PZPN lub pracownikow
obstugi wydarzen,

ushugi medyczne i sprzet rehabilitacyjny,
leki i suplementy,

sprzet elektroniczny (np. komputery, akcesoria elektroniczne),

h D o O

wynajem osrodkow hotelowych, osrodkow i obiektow treningowych (np. nocleg
na potrzeby zgrupowan, szkolen, itp.),

g. ustugi transportowe,

h. ustugi cateringowe, o ile nie ma wylgcznosci obstugi na wynajmowanym obiekcie,
i. wynajem powierzchni biurowych i magazynowych,

J. remonty lub naprawy,

K. materiaty BHP,

|.  wyposazenie biura i materiaty biurowe,

m. ustugi telekomunikacyjne,

n. ubezpieczenia,

0. media (np. energia, woda),

p. gadzety.

Lista pracownikow DALICZ odpowiedzialnych za realizacj¢ zakupu w ramach po-
szczegoblnych kategorii zakupow jest udostepniana przez DALICZ wszystkim Pracow-
nikom i Wspotpracownikom PZPN.

W przypadku realizacji zakupu samodzielnie przez osobe zglaszajaca potrzebe, pelni
ona rol¢ Merytoryka.

Zapotrzebowanie w systemie Webcon, zgodnie ze schematem przedstawionym w Za-
taczniku nr 3, akceptuje Dyrektor DALiICZ lub Zastepca Dyrektora DALiICZ, opi-
niuja (o ile na etapie akceptacji potrzeby wyrazili che¢ opiniowania): osoba zgla-
szajaca potrzebe, koordynator i Dyrektor osoby zglaszajacej potrzebe oraz ak-
ceptuja zgodnie z progami akceptacji Sekretarz Generalny lub Zastepca Sekre-
tarza Generalnego (od 10 000,01 zI netto), reprezentacja zgodnie z KRS (od
100 000,01 zi netto).

Dyrektor DALICZ lub Zastepca Dyrektora DALICZ odpowiada za potwierdzenie na-

stepujacych kwestii:

a. potwierdzenie poprawnego wskazania Merytoryka, odpowiedzialnego za przepro-
wadzenie postgpowania zakupowego,

b. potwierdzenie szacowanej kwoty zakupu i zatwierdzenie sposobu przeprowadze-
nia postgpowania zakupowego (zamowienie z wolnej reki, zebranie informacji od-
no$nie proponowanych warunkéw handlowych na podstawie ogdlnodostepnych
informacji, zapytanie ofertowe, przetarg),
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4.2.10.

4.2.11.

4.3.

43.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.
4.3.5.

4.3.6.

c. potwierdzenie wskazanych kryteriow wyboru dostawcy towarow lub ustug oraz
przypisanych im wag,

d. potwierdzenie lub wskazanie listy potencjalnych dostawcow, do ktérych moze zo-
sta¢ skierowane zapytanie,

e. wskazanie dostawcy, u ktorego moze by¢ realizowany zakup z pominieciem etapu
wyboru dostawcy, w przypadku zawarcia przez PZPN umowy o wspolprace (W
tym umowy na wylacznos$¢), spetniajacej kryteria, o ktorych mowa w rozdziale
4.5.

f. w przypadku zakupu artykutéw magazynowych, ktére moga znajdowac si¢ W po-
siadaniu PZPN, po uzyskaniu informacji od pracownika DALICZ odpowiedzial-
nego za sprawdzenie stanéw magazynowych — potwierdzenie potrzeby przeprowa-
dzenia postgpowania zakupowego.

Osoba zglaszajaca potrzeb¢ ma obowigzek dokonania zgloszenia potrzeby z odpo-
wiednim wyprzedzeniem czasowym — minimum 7 dni roboczych, umozliwiajagcym
zarejestrowanie zapotrzebowania i przeprowadzenie postepowania zakupowego, bez
zagrozenia dla realizacji zakupu w wymaganym terminie.

W  przypadku zapotrzebowania, ktorego szacunkowa warto$¢ przekracza
100 000,00 zt netto, zapotrzebowanie powinno by¢ zarejestrowane przez Merytoryka
w terminie minimum 2 miesiecy od planowanej daty realizacji zakupu.

WYBOR DOSTAWCY (ZAP)

Ogolne zasady wyboru dostawcy:

W celu wyboru najbardziej korzystnej i konkurencyjnej oferty, podczas przeprowa-
dzania postepowania zakupowego, Merytoryk powinien dgzy¢ do zebrania minimum
3 ofert od potencjalnych oferentow (zasada zebrania minimalnej liczby ofert).

W celu wyboru dostawcy mozliwe jest podjecie jednego z nastepujacych dziatan (try-
bow postgpowania zakupowego):

a. zamowienie z wolnej reki, bez koniecznosci zebrania minimalnej liczby ofert —
w przypadku zakupow, o ktorych mowa w pkt. 4.3.13.,

b. zebranie informacji odno$nie proponowanych warunkéw handlowych, z za-
chowaniem zasady zebrania minimalnej liczby ofert w przypadku gdy wartos¢
planowanego zakupu nie przekracza 50 000,00 zt netto,

c. zapytanie ofertowe, z zachowaniem zasady zebrania minimalnej liczby ofert,
d. ogloszenie przetargu, z zachowaniem zasady zebrania minimalnej liczby ofert.

Poszczegblne tryby postepowania zakupowego zostaty opisane w dalszej czgsci Pro-
cedury (patrz: ,,Szczegotowe zasady wyboru dostawcy”).

- skreslony -

Niezaleznie od kwoty planowanego zakupu, kazdorazowo mozliwe jest wskazanie
przez DALICZ, Sekretarza Generalnego lub Zastgpce Sekretarza Generalnego ko-
niecznosci skorzystania z trybu zapytania ofertowego lub ogloszenia przetargu.

Kryteria wyboru dostawcy sa okreslane kazdorazowo na etapie definiowania zapotrze-
bowania w zaleznosci od specyfiki przedmiotu zapotrzebowania, z uwzglednieniem
4.2.4.e.
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4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

W procesie wyboru dostawcy zastosowanie mogg mie¢ nastgpujace kategorie kryte-
riow:

a.

kryteria kosztowe — odnoszgce si¢ do ceny towaru lub ustugi, kosztow eksploataciji,
marzy, prowizji,

kryteria kontraktowe — odnoszace si¢ do sposobu realizacji zamoéwienia, w tym do
terminu realizacji,

kryteria jako$ciowe — odnoszgce si¢ do jakosci, doswiadczenia i poziomu wiedzy
specjalistycznej dostawcy, serwisu,

kryteria techniczne i funkcjonalne — odnoszace si¢ do minimalnych parametrow
I wymagan technicznych, uzytkowych lub funkcjonalnych,

kryteria odpowiedzialnego rozwoju — odnoszace si¢ do sposobu, w jaki dostawca
odpowiada na kwestie spoteczne, srodowiskowe, tadu korporacyjnego,

kryteria innowacyjnosci — odnoszace si¢ do nowych lub ulepszonych metod i na-
rzedzi stosowanych przez dostawce wobec metod i narzgdzi powszechnie dostep-
nych na rynku.

Merytoryk odpowiada za:

a.

przeprowadzenie postgpowania zakupowego, ktorego celem jest wybor najkorzyst-
niejszej oferty na zakup towardw i ustug,

okres$lenie wartos$ci zamowienia,

zebranie minimum 3 ofert od potencjalnych dostawcow, z zastrzezeniem pkt
4.3.11. oraz zachowanie dokumentacji uzasadniajacej wybor dostawcy, w oparciu
0 ustalone kryteria, w tym ofert otrzymanych od oferentow oraz formularza wy-
boru dostawcy, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 6 do Procedury, z wyjatkiem
zakupow wskazanych w pkt. 4.3.13. Dokumentacja jest zalgczana do zapotrzebo-
wania Webcon w systemie Webcon.

weryfikacje¢ danych wybranego dostawcy zgodnie z zasadami, o ktorych mowa
w pkt. 4.3.9. i zatagczenie dokumentoéw do Zapotrzebowania Webcon w systemie
Webcon.

uzyskanie, jezeli zostanie to wskazane przez DALiICZ lub Merytoryka, od wybra-
nego dostawcy os$wiadczenia odnos$nie stosowania zasad zrownowazonego roz-
woju, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 11 do Procedury, i zataczenie podpisa-
nego o$wiadczenia do Zapotrzebowania Webcon w systemie Webcon (co do za-
sady zalacznik nr 11 powinien by$ stosowany przy zakupach o wartosci od
100 000,00 zi netto).

Udokumentowanie wyboru dostawcy w protokole wyboru dostawcy w syste-
mie Webcon.

Weryfikacja wiarygodnosci handlowej wybranego dostawcy jest dokonywana w miarg
mozliwo$ci w oparciu m.in. o nastepujace informacje i dokumenty:

a.

w przypadku dostawcow krajowych:
+ aktualny odpis z KRS lub zaswiadczenie z CEIDG,
* wykaz podmiotéw na Biatej liScie podatnikow VAT,
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4.3.10.

4.3.11.

4.3.12.

» oraz dla zakupéw powyzej 100 000,00 zt netto — réwniez sprawdzenie raportow
wywiadowni gospodarczych we wspotpracy z Departamentem Prawnym,

b. w przypadku dostawcow zagranicznych, o ile Departament Finansowy nie wyda
w tym zakresie innych wytycznych:

* aktualny odpis z rejestru handlowego wlasciwego dla kraju siedziby dostawcy
(o ile jest mozliwy do uzyskania),

* aktualny certyfikat rezydencji podatkowej wydawany przez wilasciwy organ
administracji podatkowej panstwa rezydencji dostawcy (otrzymany od do-
stawcy),

* aktualne zaswiadczenie/informacj¢ o beneficjencie rzeczywistym z powszech-
nego rejestru prowadzonego przez panstwo rezydencji dostawcy (otrzymane od
dostawcy),

* weryfikacj¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej poprzez sprawdzenie:

» aktualnych informacji uzyskanych od zagranicznej federacji pitkarskiej
na temat wiarygodnosci biznesowej dostawcy,

» lub w przypadku ich braku, informacji ze strony internetowej dostawcy
zawierajacych m.in. jego dane rejestrowe (np. numer z rejestru handlo-
wego, dane teleadresowe), czy przedmiot dziatalnosci,

> wizje lokalna,

» oraz dla zakupéw powyzej 100 000,00 zl netto - rowniez sprawdzenie raportow
wywiadowni gospodarczych we wspotpracy z Departamentem Prawnym.

Osoba przeprowadzajgca weryfikacje zobowigzana jest do jej udokumentowania, a na-
stepnie archiwizacji zgromadzonej dokumentacji, w tym archiwizacji strony interne-
towej dostawcy, informacji na temat lokalizacji dostawcy (np. Google Maps), zdje¢ z
wizji lokalnej (jezeli byla przeprowadzana) oraz odpowiedniej korespondencji z in-
nymi federacjami pitkarskimi (jezeli byla prowadzona).

Merytoryk jest odpowiedzialny za analize ofert i rekomendacje¢ najkorzystniej-
szej z nich. Wybor dostawcy zostaje przeprowadzony w systemie Webcon przy
wykorzystaniu formularza wyboru dostawcy, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr
6 do Procedury. Wybor dostawcy powinien uzyskac:

1) akceptacje Dyrektora DALiICZ lub Zastepcy Dyrektora DALICZ;

2) opini¢ zglaszajacego potrzebe, koordynatora i Dyrektora Departamentu
osoby zglaszajacej potrzebe, o ile na etapie akceptacji potrzeby wyrazili cheé
udzialu w procesie wyboru;

3) akceptacje, zgodnie z progami akceptacji Sekretarza Generalnego lub Za-
stepcy Sekretarza Generalnego oraz osob zgodnie z reprezentacja KRS.

W przypadku braku mozliwosci zebrania minimalnej liczby ofert, np. ze wzgledu na
brak uzyskania odpowiedzi od kontrahentow lub brak kontrahentéw speiniajacych
specjalistyczne wymogi techniczne, nalezy udokumentowac powo6d w formularzu wy-
boru dostawcy.

Uczestnik postepowania zakupowego ma obowigzek zglosi¢ zidentyfikowane ryzyko
istniejacego konfliktu intereséw swojemu przetozonemu lub Dyrektorowi DALICZ
I postepowac zgodnie z zasadami przyjetymi w PZPN, w tym Kodeksem Etyki PZPN.
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4.3.13.

4.3.14.

4.3.15.

4.3.16.

Do czasu uzyskania informacji od przetozonego lub Dyrektora DALICZ odno$nie spo-
sobu postgpowania zwigzanego z wystgpieniem ryzyka konfliktu interesow, Uczestnik
postepowania zakupowego powstrzymuje si¢ od wszelkich dalszych dziatan w poste-
powaniu zakupowym.

Szczegolowe zasady wyboru dostawcey:

Zamowienie z wolnej reki

Przez zamowienie z wolnej reki rozumie si¢ udzielenie zamdwienia wybranemu do-
stawcy, bez konieczno$ci zebrania minimalnej liczby ofert, ktdre jest mozliwe wylacz-
nie w jednym z ponizszych przypadkow:

a. warto$¢ planowanego zakupu nie przekracza 10 000,00 z netto,

b. zakup dotyczy wynajmu obiektu sportowego (np. stadionu) wraz z ustugami po-
wigzanymi z obstuga stadionu (na wytacznosc), ktérego lokalizacja jest wybrana
decyzja Zarzadu PZPN,

— skreslony —,
d. zakup dotyczy sytuacji pilnych, o ktérych mowa w pkt. 4.2.3.h.,

e. zakup mozliwy jest do uzyskania tylko od jednego dostawcy, pod warunkiem we-
ryfikacji i potwierdzenia tego faktu przez DALICZ,

f. Dyrektor DALICZ lub Zastepca Dyrektora DALICZ wskaze na etapie sprawdzenia
zgloszenia zapotrzebowania dostawce, u ktorego moze by¢ realizowany zakup
Z pomini¢gciem etapu wyboru dostawcy, w przypadku zawarcia przez PZPN
umowy o wspolprace (w tym umowy na wylacznos€), spetniajacej kryteria, o
ktorych mowa w rozdziale 4.5, o ile warto$¢ planowanego zakupu nie przekracza
100 000,00 zk netto.

Zebranie informacji odnos$nie proponowanych warunkéw handlowych

Zebranie informacji odnosnie proponowanych warunkow handlowych (w tym
cennika towarow lub ushug) polega na uzyskaniu informacji na podstawie ogoélno-
dostepnych informacji, np. ze stron internetowych dostawcéw. Stosowane moze by¢
tylko w sytuacji, gdy wartos¢ planowanego zakupu nie przekracza 50 000,00 zt netto.

Zapytanie ofertowe

Przez zapytanie ofertowe rozumie si¢ przekazanie zaproszenia do sktadania ofert (za-
pytania ofertowego, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 8 do Procedury) do wybranych
dostawcow wedlug listy sporzadzonej w oparciu 0 rozeznanie rynku, wiedze i do-
swiadczenie merytoryka oraz informacje dostepne powszechnie.

Merytoryk przygotowuje tres¢ zaproszenia do sktadania ofert (zapytania ofertowego),
w tym okresla:

a. termin skladania ofert — rozumiany jako termin, do ktérego oferenci mogg sktadac¢
oferty, a takze termin, do ktérego PZPN ma czas na rozpatrzenie ofert oraz wyto-
nienie najlepszej z nich,

b. miejsce sktadania ofert — rozumiane jako wyznaczenie przez PZPN miejsca, w kto-
rym oferenci majg sktada¢ oferty,

C. przedmiot zapytania — rozumiany jako okreslenie przedmiotu zamowienia lub
umowy, ktora ma by¢ zawarta z wybranym dostawca, przy czym mozliwe jest za-
strzezenie, ze postepowanie nie prowadzi do ztozenia zamdéwienia lub zawarcia
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4.3.17.

4.3.18.

4.3.19.

4.3.20.

4.3.21.

4.3.22.

4.3.23.

umowy, a jedynie do wyboru oferenta lub oferentow, w celu prowadzenia dalszych
negocjacji handlowych zmierzajacych do wytonienia tylko jednego dostawcy,

d. zasady sporzadzenia oferty — rozumiane jako wszelkie wymogi zwigzane z danym
zamowieniem, jak np. forma i rodzaj wymaganych dokumentéw, cechy oferenta,
kryteria wyboru, sposob i termin ogloszenia wynikoéw postgpowania.

Rozeznanie rynku, o ktorym mowa powyzej, polega na uzyskaniu informacji dotycza-
cych mozliwosci 1 warunkow realizacji zakupu na potrzeby konkretnego postepowania
zakupowego poprzez:

a. bezposrednie zapytanie skierowane w formie pisemnej lub elektronicznej do po-
tencjalnych oferentow, zawierajace zastrzezenie, ze nie stanowi wtasciwego zapro-
szenia do sktadania ofert (zapytanie o informacjg, ktorego wzor stanowi Zatacznik
nr 7 do Procedury), lub

b. sprawdzenie rynku na podstawie ogolnodost¢pnych informacji, lub

c. udokumentowanej wiedzy z poprzednich podobnych zakupoéw realizowanych
przez PZPN.

W przypadku zapytania ofertowego, nalezy wskazaé¢ czy PZPN przewiduje prowadze-
nie dalszych negocjacji handlowych zmierzajacych do wytonienia jednego dostawcy.

Negocjacje handlowe majg charakter poufny i moga by¢ prowadzone bezposrednio
w drodze wymiany informacji z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych.

Jesli negocjacje handlowe tocza si¢ z wiecej niz z jednym kontrahentem wéowczas
wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty i o§wiadczenia
zwigzane z negocjacjami handlowymi sg dostarczane kontrahentom na réwnych zasa-

dach.

Negocjacje handlowe sa prowadzone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji
| rownego traktowania kontrahentow i nie moga prowadzi¢ do podwyzszenia ceny lub
istotnej zmiany przedmiotu i warunkow realizacji zamowienia bedacych podstawa zto-
zenia oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Ogloszenie przetargu

Przez ogloszenie przetargu rozumie si¢ Ogloszenie przetargu, o ktorym mowa w Ko-
deksie cywilnym (art. 701-70%). Ogloszenia przetargu, ktorego wzor stanowi Zatacznik
nr 9 do Procedury, dokonuje si¢ przez zamieszczenie na stronie internetowej PZPN
ogloszenia o przetargu lub poprzez wystanie ogloszenia przetargu za posrednictwem
operatora pocztowego lub poczta elektroniczng do wybranych oferentéw wedhug
uprzednio dokonanego rozeznania rynku.

Rozeznanie rynku, o ktorym mowa powyzej, polega na uzyskaniu informacji dotycza-
cych mozliwosci 1 warunkow realizacji zakupu na potrzeby konkretnego postgpowania
zakupowego poprzez:

a. bezposrednie zapytanie skierowane w formie pisemnej lub elektronicznej do po-
tencjalnych oferentow, zawierajace zastrzezenie, ze nie stanowi wlasciwego zapro-
szenia do sktadania ofert (zapytanie o informacjg, ktorego wzor stanowi Zatacznik
nr 7 do Procedury),

b. sprawdzenie rynku na podstawie ogolnodostepnych informacji,

c. udokumentowanej wiedzy z poprzednich podobnych zakupdéw realizowanych
przez PZPN.
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4.3.24.

4.3.25.

4.3.26.

4.3.27.

4.3.28.

4.3.29.

4.3.30.

4.3.31.

W przypadku ogloszenia przetargu, nalezy wskaza¢ czy PZPN przewiduje prowadze-
nie dalszych negocjacji handlowych zmierzajacych do wytonienia jednego dostawcy.

Negocjacje handlowe majg charakter poufny 1 moga by¢ prowadzone bezposrednio
W drodze wymiany informacji z wykorzystaniem narzg¢dzi elektronicznych.

Jesli negocjacje handlowe toczg si¢ z wigce] niz z jednym kontrahentem wowczas
wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty i o§wiadczenia

zwigzane z negocjacjami handlowymi sg dostarczane kontrahentom na réwnych zasa-
dach.

Negocjacje handlowe sg prowadzone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji 1
rownego traktowania kontrahentéw i nie mogg prowadzi¢ do podwyzszenia ceny lub
istotnej zmiany przedmiotu i warunkow realizacji zamowienia bedacych podstawa zto-
zenia oferty w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu.

Ogloszenie przetargu powinno zawiera¢ czas, miejsce, przedmiot oraz warunki prze-
targu. Jesli warunki przetargu ujeto w formie SIWZ ogloszenie przetargu powinno za-
wiera¢ wskazanie sposobu udost¢pnienia SIWZ.

Ogloszenie przetargu nalezy udostepnic¢ oferentom w taki sposob, aby mogli zapoznac
si¢ z trescig ogloszenia przetargu w terminie umozliwiajacym im przystapienie do
przetargu.

Za ogloszenie i przeprowadzenie przetargu kazdorazowo odpowiada DALICZ, kto-
rego pracownik przygotowuje tres¢ ogloszenia o przetargu. Tre$¢ ogloszenia przygo-
towywana jest przez pracownika DALICZ, w oparciu o informacje przekazane przez
wlasciwego Merytoryka lub Dyrektora Departamentu (lub wskazang przez niego
osobg), w ktorym zatrudniona jest osoba zgtaszajaca potrzebe. Tres¢ ogtoszenia okre-
$la:
a. Czas przetargu — rozumiany jako termin, do ktérego oferenci moga sktada¢ oferty,
a takze termin, do ktoérego PZPN ma czas na rozpatrzenie ofert oraz wylonienie
najlepszej z nich,

b. miejsce przetargu — rozumiane jako wyznaczenie przez PZPN miejsca, w ktorym
oferenci maja sktadaé oferty,

C. przedmiot przetargu — rozumiany jako okreslenie przedmiotu umowy, ktéra ma
by¢ zawarta po zakonczeniu przetargu, przy czym mozliwe jest zastrzezenie, ze
przetarg nie prowadzi do zawarcia umowy, a jedynie do wyboru oferenta lub ofe-
rentow, w celu prowadzenia dalszych negocjacji handlowych zmierzajacych do
wytonienia tylko jednego dostawcy,

d. warunki przetargu — rozumiane jako wszelkie wymogi zwigzane z danym zamo-
wieniem, jak np. forma i rodzaj wymaganych dokumentéw, cechy oferenta, kryte-
ria wyboru, wymogi odno$nie wniesienia wadium, sposob i1 termin ogloszenia wy-
nikow przetargu, przy czym warunki przetargu mogag zosta¢ okreslone w odrgb-
nym dokumencie w postaci SIWZ, 0 czym nalezy poinformowa¢ w ogloszeniu.

W celu udostepnienia ogtoszenia przetargu jak najwigkszej liczbie oferentéw, oprocz
publikacji na stronie internetowej PZPN w sekcji poswigconej postgpowaniom prze-
targowym, mozliwe jest dodatkowo opublikowanie zapytania w §rodkach masowego
przekazu, np. prasie o zasiggu ogolnopolskim lub prasie branzowe;.
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44.

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.45.

4.5.

45.1.

UZYSKANIE ZGODY NA REALIZACJE ZAKUPU (ZAM)

Na podstawie zaakceptowanego zapotrzebowania Merytoryk generuje Zamowie-
nie Webcon w systemie Webcon.

Akceptacje Zamowienia Webcon w systemie Webcon, nalezy uzyskac przed realiza-
cja zakupu, tj. przed podpisaniem umowy lub przed wystaniem potwierdzenia zamo-
wienia do dostawcy.

Zaméwienie Webcon lub Umowe Webcon w systemie Webcon, akceptuja wspol-
nie:

a. do 10 000,00 zt netto:

» Dyrektor Departamentu Merytoryka,
b. od 10 000,01 do 100 000,00 zI netto:

» Dyrektor Departamentu Merytoryka,

* Sekretarz Generalny lub Zastepca Sekretarza Generalnego,
c. od 100 000,01 zt netto:

» Dyrektor Departamentu Merytoryka,

* Sekretarz Generalny lub Zastepca Sekretarza Generalnego,

+ oraz dwie sposrod osob uprawnionych do reprezentacji PZPN, tj.: Prezesa, Wi-
ceprezesOw 1 Sekretarza Generalnego.

W przypadku, gdy wartos¢ i warunki zakupu w Zamowieniu Webcon sg tozsame
lub korzystniejsze z zaakceptowanymi uprzednio przez powyzsze osoby W Zapo-
trzebowaniu Webcon, w systemie Webcon nastepuje automatyczna akceptacja
Zaméwienia Webcon. W pozostalych przypadkach akceptacja Zamowienia \Web-
con odbywa sie zgodnie z powyzszymi progami akceptaciji.

Jesli osobg wprowadzajaca Zamowienie Webcon lub Umowe Webcon w systemie
Webcon jest Dyrektor Departamentu, jest on jednocze$nie pierwsza osobg akceptujaca
wniosek.

Po uzyskaniu zgody na poniesienie wydatku, nalezy ztozy¢ zamoéwienie lub zawrze¢
umowe zgodnie z wymogami wskazanymi w punkcie 4.5.

REALIZACJA ZAKUPU

Zakupy sa realizowane z zachowaniem nastepujacych zasad:

a. do 100 000,00 zI netto — na podstawie umowy lub zaméwienia zawartej/ztozonego
w formie papierowej lub elektronicznej, w udokumentowany sposob pozwalajacy
jednoznacznie zidentyfikowa¢ zobowigzanie i kluczowe warunki dostawy towa-
réw lub ustug,

b. od 100 000,01 zt netto — na podstawie umowy zawartej w formie papierowej lub
elektronicznej, w udokumentowany sposob pozwalajacy jednoznacznie zidentyfi-
kowac¢ zobowigzanie 1 kluczowe warunki dostawy towarow lub ustug. Dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ dokonania zakupu w oparciu o pisemne zamowienie, ztozone w for-
mie pisemnej lub elektronicznej 1 potwierdzone przez dostawce, jezeli wynika to
ze zwyczajow rynkowych, wiasciwych dla danego typu zakupdw, a takze zostanie
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45.2.

4.5.3.

45.4.

45.5.

4.5.6.

45.7.

4.5.8.

45.9.

4.5.10.

4.5.11.

uzyskana uprzednio pisemna zgoda Dyrektora DALICZ oraz Sekretarza General-
nego lub jego Zastepcy. Zasady wyboru dostawcy, okreslone w pkt. 4.3. Procedury
pozostajg w mocy.

ZamoOwienia mogg by¢ sktadane w formie ustalonej z dostawca, np. z wykorzystaniem
systemow lub drukéw udostepnianych przez dostawce, wiadomosci wysylanej za po-
mocg poczty elektronicznej lub poprzez wygenerowanie i wystanie dostawcy arkusza
zamoOwienia z systemu Webcon.

Merytoryk zatacza potwierdzone przez dostawcg zamoéwienie do zaakceptowanego
ZamoOwienia Webcon w systemie Webcon.

Umowy sa podpisywane zgodnie z zasadami reprezentacji i archiwizowane zgodnie z
odpowiednimi regulacjami wewnetrznymi, w tym przyjeta Uchwatg w sprawie zasad
przygotowywania, podpisywania i przechowywania umoéw zawartych przez PZPN. W
szczegélnosci Merytoryk przekazuje do Departamentu Prawnego oryginal
umowy podpisanej przez obie strony, a jego skan dolacza do zaakceptowanej
Umowy Webcon w systemie Webcon.

W przypadku nastepujacych sytuacji, niezaleznie od warto$ci zakupu, wymagane jest
zawarcie umowy:

a. zakup wymaga przeniesienia praw autorskich na PZPN,
b. realizacja zakupu wymaga powierzenia danych osobowych,
C. postepowanie zakupowe przeprowadzono w formie przetargu.

Umowa o0 wspolprace

Mozliwe jest zawarcie umowy o wspotprace na dostawe towarow lub ustug z wybra-
nym dostawca, po uprzednim przeprowadzeniu postgpowania zakupowego z zacho-
waniem zasad, o ktorych mowa w pkt. 4.3.

Pracownik DALICZ, w obszarze zakupow za ktore odpowiada, powinien mie¢ do-
step do ewidencji zawartych umow o wspotprace na potrzeby prowadzenia postepo-
wan zakupowych 1 koordynacji przegladu umow o wspotprace. W zwigzku z tym, w
systemie Webcon zostanie utworzona funkcjonalno$¢ umozliwiajaca mu dostep
do tych umow.

Realizowanie zakupéw na podstawie zamowien sktadanych do umowy o wspolprace
jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy w umowie okres$lone zostaty kluczowe wa-
runki dostawy towarow lub ustug (w tym cennik lub stawka godzinowa).

Realizowanie zakupdw na podstawie zamowienia do umowy o wspotprace z pominig-
ciem etapu wyboru dostawcy jest mozliwe wytacznie, gdy warto§¢ planowanego za-
kupu nie przekracza 100 000,00 z} netto. W przeciwnym razie konieczne jest przepro-
wadzenie postgpowania zakupowego (w formie zapytania ofertowego lub ogloszenia
przetargu) w celu wyboru najbardziej korzystnej i konkurencyjnej oferty.

W sytuacji obowigzywania dwoch lub wiecej umow o wspolprace obejmujacych te
samg kategori¢ zakupow, pracownik DALICZ odpowiada za pordéwnanie oferowa-
nych warunkow, w celu wyboru najbardziej korzystnej i konkurencyjnej oferty.

Zakup moze by¢ zrealizowany w formie zaméwienia do umowy o wspotprace, nieza-
leznie od kwoty, o ktérej mowa w pkt. 4.5.1., z uwzglednieniem wymogéw, o ktorych
mowa w pkt. 4.5.9. 1 4.5.10.
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4.5.12.

4.5.13.

4.5.14.

4.5.15.

4.5.16.

45.17.

4.6.

4.6.1.

4.6.2.

Dyrektor Merytoryka w trakcie weryfikacji umowy o wspotprace odpowiada za za-
pewnienie, ze zawarto W niej wszelkie kluczowe warunki dostawy towarow lub ushug,
w tym cennik lub stawke godzinow3.

Merytoryk dokonuje okresowego przegladu obowigzujacych i procedowanych uméw
o wspotprace za ktore odpowiada, nie rzadziej niz raz na rok. W celu analizy atrakcyj-
nosci cenowej zakupow realizowanych na podstawie umowy o wspoltprace, niezbgdne
jest rozeznanie rynku, o ktorym mowa w pkt. 4.3.17. a. oraz 4.3.23.a. i udokumento-
wanie przegladu w formie kwestionariusza, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 10 do
Procedury. Weryfikacja umowy nie oznacza koniecznosci kontaktu z kontrahen-
tem, jesli warunki wspolpracy zawarte w umowie sa w dalszym ciagu najkorzyst-
niejsze po dokonanym rozeznaniu rynku.

Kwestionariusz z przegladu umowy o wspoélprace jest zatwierdzany przez Sekretarza
Generalnego lub Zastepce Sekretarza Generalnego, ktory decyduje o kontynuowaniu
lub zaprzestaniu wspotpracy z danym dostawca. Dokumentacja jest zataczana do for-
mularza umowy o wspotprace w systemie Webcon.

Merytoryk informuje o wynikach przegladu umowy o wspolprace, jak rowniez NOwo-
zawartych umowach o wspoétprace pracownika DALICZ, odpowiedzialnego za utrzy-
manie ewidencji uméw o wspotprace.

W przypadku uméw o wspotprace zawartych przed wejsciem w zycie Procedury,
przed ztozeniem zamowienia do umowy o wspotprace, niezbedne jest przeprowadze-
nie przegladu umowy o wspotprace, o ktorym mowa w pkt. 4.5.13. przez whasciwego
Merytoryka. Przegladu nalezy dokona¢ w terminie do 31.07.2024 roku. Do dnia
31.07.2024 roku za zgoda Sekretarza Generalnego lub jego Zastepcy, mozna do-
konywa¢ zamowien na podstawie umowy o wspoélprace, ktorej przeglad nie zostal
jeszcze dokonany.

Szczegélnym przypadkiem umowy o wspolprace jest umowa na wylacznos¢,
ktora nie pozwala na zakup danego towaru/ushugi u innego kontrahenta. Zakupy
na podstawie umowy na wylacznos¢ realizowane sa bez poréwnywania ofert in-
nych kontrahentow bez wzgledu na kwot¢ zakupu.

ROZLICZENIE FAKTURY

Faktury przychodzace sa rejestrowane w systemie Webcon zgodnie z odpowiednimi
regulacjami wewngtrznymi W PZPN, a nastepnie kierowane do Merytoryka odpowie-
dzialnego za zakup.

Merytoryk odpowiedzialny za zakup weryfikuje dane kontrahenta z danymi zawartymi
w zaméwieniu lub umowie oraz w Zamowieniu Webcon, uzupetnia w systemie Web-
con dane dotyczace rozliczenia kosztu zakupu, w tym kod MPK i taczy formularz fak-
tury z odpowiednimi wymaganymi dla danego rodzaju zakupu dokumentami, w tym
z

a. umowg Webcon i/lub Zaméwieniem Webcon w systemie Webcon,
b. protokotem odbioru ustug w systemie Webcon — w przypadku zakupu ustug,

oraz uzupeinia dane dotyczace rodzaju zakupu, ktore umozliwiajg przekazanie w Sys-
temie Webcon faktury do 0s6b upowaznionych w celu wypetienia odpowiednio:
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4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

4.6.8.

4.6.9.

a. dokumentu przyjecia towaru na magazyn W systemie Comarch — w przypadku za-
kupu artykutéw magazynowych — zgodnie z odpowiednimi regulacjami wewngtrz-
nymi,

b. dokumentu przyjecia Srodka trwalego/wyposazenia/wartosci niematerialnych
i prawnych w systemie Comarch — zgodnie z odpowiednimi regulacjami we-
wnetrznymi.

Merytoryk odpowiada za potwierdzenie wykonania ustugi zgodnie z zamowie-
niem przez odpowiednia adnotacje w systemie Webcon lub przez zalaczenie w
systemie Webcon podpisanego protokotu odbioru.

Pracownik odpowiedzialny za magazyn odpowiada za wypetienie dokumentu przy-
jecia towaru na magazyn W systemie Comarch.

Pracownik odpowiedzialny za ewidencje srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych, a takze za ewidencje wyposazenia odpowiada za wypetnienie odpowied-
niego dokumentu w systemie Comarch.

Protokot odbioru ustug/potwierdzenie wykonania ustugi lub dokument przyjecia to-
waru na magazyn musi odzwierciedla¢ faktyczng ilo$¢ i warto$¢ wykonanej ustugi lub
otrzymanego towaru.

Wszelkie rozbieznosci pomigdzy fakturg a Zaméwieniem Webcon, protokotem od-
bioru, ztozonym zamowieniem lub zawarta umowa powinny zosta¢ wyjasnione przez
Merytoryka, ktory w takiej sytuacji odpowiada za zamieszczenie w systemie Webcon
odpowiedniego komentarza i zataczenie dokumentacji wyjasniajace;.

Merytoryk (procesu zakupowego), o ile jest to mozliwe, zmienia w systemie Web-
con Merytoryka faktury na osobe zglaszajaca potrzebe. Nastepnie faktura prze-
chodzi standardowy obieg - jest sprawdzana i akceptowana, zgodnie ze schema-
tem przedstawionym w Zalgczniku nr 5, w tym przez:

a. Merytoryka faktury (osoba zglaszajaca potrzebe, o ile jest to mozliwe) — spraw-
dzana pod wzglgdem merytorycznym,

b. Dyrektora Departamentu Merytoryka faktury — zatwierdzana pod wzgledem me-
rytorycznym,

c. Dyrektora Departamentu, w ktorym wydatek jest ponoszony (MPK) — zatwier-
dzana pod wzglgedem kosztowym,

d. Sekretarza Generalnego lub Zastepce Sekretarza Generalnego — sprawdzana i za-
twierdzana do realizaciji,

e. Dyrektora Departamentu Finansowego — kwalifikowana do ujecia w ksiggach ra-
chunkowych,

f. pracownika Departamentu Finansowego (Ksiggowego) — sprawdzana pod wzgle-
dem formalno-rachunkowym.

Pracownik Departamentu Finansowego odpowiada za weryfikacje danych dostawcy
widocznych na fakturze z danymi kontrahenta w GUS i Biatlej liscie podatnikow VAT
oraz aktualizacj¢ danych dostawcy w systemie Comarch. Podczas generowania pliku
do platnosci z systemu Webcon, pobierane sa dane dostawcy z listy kontrahentow
w systemie Comarch.
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.
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ZALACZNIK NR 3 — SCHEMAT AKCEPTACJI ZAPOTRZEBO-
WAN, W TYM WYBOROW DOSTAWCOW

ZALACZNIK NR 4 — SCHEMAT AKCEPTACJI ZAMOWIEN
WEBCON W SYSTEMIE WEBCON

ZALACZNIK NR 5 - SCHEMAT AKCEPTACJI FAKTUR

ZALACZNIK NR 6 — WZOR FORMULARZA WYBORU DO-
STAWCY

ZALACZNIK NR 7 - WZOR ZAPYTANIA O INFORMACJE
ZALACZNIK NR 8 - WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO
ZALACZNIK NR 9 - WZOR OGLOSZENIA PRZETARGU

ZALACZNIK NR 10 — WZ()R KWESTIONARIUSZA Z PRZE-
GLADU UMOWY O WSPOLPRACE

ZALACZNIKNR 11 - OSWIADCZENIE DOSTAWCY ODNOSNIE
STOSOWANIA ZASAD ZROWNOWAZONEGO ROZWOJU (OP-
CJONALNE)
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Schemat post¢powania — Zalacznik nr 1 do Procedury zakupowej Polskiego Zwiazku Pilki Noznej

Etapy wg punktow Procedury:

pkt 4.1.1-2
Etap 0:
Potrzeba
pracownicza
(POTRZ)

Osoba zgtaszajaca potrzebe wysyla prosbe Webcon
o akceptacje do koordynatora (jezeli dotyczy) i swojego Dyrektora

Brak akceptacji

Pracownik DALiICZ
pelni role Merytoryka

( Akceptacja

Gsoba zglaszajgca potrzebe lub inna prz@

nig wskazana pelni role Merytoryka
]

C

Webcon
( Merytoryk decyduje, czy dokonujemy zakupu czy potrzebe realizujemy z zasobow wlasnych

Do zakupu )
‘ J

v
Do wydania istniejacego zasobu / (
realizacji ustugi we wlasnym zakresie

pkt 4.4.
Etap 3:
Uzyskanie
zgody na
realizacje
zakupu
(ZAM)

pkt 4.5. Etap 4:

Realizacja
zakupu

pkt 4.6.
Etap 5:
Rozliczenie
faktury

Potwierdzenie sposobu przeprowadzenia postepowania Potwierdzenie sposobu przeprowadzenia postepowania
zakupowego przez Dyrektora DALICZ lub jego Zastgpce / \ za ce

v
Merytoryk wypetnia wstepne dane zapotrzebowania,

w tym proponowany tryb zakupu i potencjalnych dostawcow (decyduje, czy zakup realizujemy
w ramach istniejagcych uméw o wspoétprace, czy szukamy dostawcy na rynku) Webcon
\

) ( :

Szukamy dostawcy na rynku

v

e zakupy)

v
Umowa o wspotprace do 100 tys. zt
Umowa na wylgczno$¢ bez limitu kwotowego

g06lnosci drobn

kupowego przez Dyrektora DALiICZ lub jego Zastep

(w szcze

(Merytoryk przeprowadza proces wyboru dostawcy)
]

.
.

do 10 000 00 z1
wybor z wolnej reki

od 10 000,01 zt do 50 000,00 z1
zebranie min. 3 ofert:
- ogloszenie przetargu lub
- zapytanie ofertowe lub
- na podstawie ogdlnodostepnych
informacji handlowych

od 50 000, 01 z1
zebranie min. 3 ofert:
- ogloszenie przetargu lub
- zapytanie ofertowe

'ych mowa w pkt. 4.2

o

v
Merytoryk wypetnia koncowe dane zapotrzebowania, w tym zatacza oferte/y
dostawcy/0w i rekomenduje wybor najkorzystniejszej z nich Webcon
v

Wybdr dostawcy uzyskuje akceptacje Dyrektora DALICZ lub Zastgpcy Dyrektora DALICZ, opini¢ zglaszajacego
potrzebe*, koordynatora*, Dyrektora* oraz akceptacj¢ zgodnie z progami akceptacji SG lub ZSG, reprezentacji KRS

Webcon

J

orie wydatkow, o ktor

Kateg

*o ile na etapie akceptacji potrzeby wyrazili che¢ opiniowania
wyboru dostawcy i warunkow oferty w systemie Webcon

Na podstawie zaakceptowanego Zapotrzebowania Merytoryk rozpoczyna Zamoéwienie Webcon
v [ Webcon

C
C

Automatyczna akceptacja Zamowienia w przypadku, gdy warto$¢ i warunki zakupu sg tozsame lub korzystniejsze z zaakcepto-
wanymi uprzednio w Zapotrzebowaniu. W pozostatych przypadkach akceptacja Zamowienia zgodnie z progami akceptacji.

[
v h 4

Dostawca wymaga za-
mowienia na swoim druku
(w razie potrzeby zebranie

fizycznych podpisow)

Dostawcy wystarczy druk zamowienia

Webcon z nadrukowang informacja jakich

0sob uzyskalo ono akceptacje (w razie
potrzeby zebranie fizycznych podpisow)

Jesli wymagana jest umowa — procedowanie
Umowy w Webcon zgodnie z odrgbnymi zasadami
procedowania umow (pow. 100 tys. zt **/ prawa
autorskie / powierzenie danych osobowych / przetarg)

** nie dotyczy umow o wspotprace w tym na wytgcznosé

4
( Merytoryk realizuje zakup ><

C
C

Webcon
I
v
Merytoryk uzupetnia dane faktury i zalagcza w systemie Webcon wymagane dokumenty
oraz przekazuje fakture do dalszego procedowania osobie zgltaszajacej potrzebe Webcon
v
Akceptacja i ewentualna korekta opisu faktury kolejno przez zglaszajacego potrzebe, koordynatora (jesli
wystepuje) i dyrektora, a nastepnie zgodnie z dalszymi krokami procedury akceptacji fak




Ponizsza tabela przedstawia schemat realizacji zakupu i nie obejmuje wyjatkow wskazanych w tresci Procedury.

Zalacznik nr 2 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki NoZnej
— Schemat realizacji zakupu

SCHEMAT REALIZACJI ZAKUPU

Et i i7aci q G . . . . .
ap Zgloszenie Realizacja _ Wybér dostawcy Zgoda na z_acu;g.me;me Zaclagmecl.e Rozliczenie
potrzeby zapotrzebowania zobowiazania zobowigzania faktury
na podstawie na .
. formularz zamowienia | podstawie akeeptacja
Kwota lub potrzeba zapotrzebowanie boru Sposob zebrania Zamowienie Webcon (forma w umo faktury
wota lu (w Webcon) (w Webcon) wy ofert (W Webcon) 9 Wy (w
) dostawcy preferencji | (zawartej Webcon)
rodzaj wydatku dostawcy) |z dostawcg)
wymagana
do 5 000,00 z1 netto jezeli zakup niewymagane niewymagany - niewymagany dopuszczalne | mozliwe | wymagana
centralny
ogloszenie
przetargu
zapytanie
od 5 000,01 do 50 000,00 z1 netto wymagana wymagane wymagany ofertowe ) wymagany dopuszczalne | mozliwe | wymagana
na podstawie
ogolnodostepnych
informacji
handlowych
ogloszenie
el Sl DT 2 magana wymagane wymagan przetargu wymagan dopuszczalne | mozliwe | wymagana
do 100 000,00 zt netto wymag ymag ymagany Zapytanie ymagany P ymag
ofertowe
ogloszenie
przetargu .
od 100 000,01 zI netto wymagana wymagane wymagany ani wymagany niedozwolone | wymagane | wymagana
zapytanie
ofertowe
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Zalacznik nr 3 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki NoZnej
— Schemat akceptacji zapotrzebowan

SCHEMAT AKCEPTACJI ZAPOTRZEBOWAN, W TYM WYBOROW DOSTAWCOW

Ponizsza tabela przedstawia poziomy akceptacji zapotrzebowan (w tym wybordéw dostawcow) w systemie Webcon wskazane w Procedurze.

wprowadzenie . - . .
Kwota wydatku zapotrzebowania do akcepFaqa opinia akceptgqa akceptgqa
| poziom Il poziom 111 poziom 1V poziom
systemu Webcon
osoba zglaszajaca potrzebe*,
Dyrektor DALICZ / Zastgpca | koordynator* (jesli wystepuje)
do 10 000,00 zt netto Merytoryk Dyrektora DALICZ oraz Dyrektor Departamentu B B
zglaszajacego potrzebe*
osoba zglaszajaca potrzebg*
. Lo . Sekretarz Generalny /
%
od 10 000,01 do 100 000,00 zI netto Merytoryk Dyrektor DALICZ / Zastgpea | koordynator® (jesli wystepuje) | 7, o selretarza -
Dyrektora DALICZ oraz Dyrektor Departamentu Generalnedo
zglaszajacego potrzebe* g
osoba zglaszajaca potrzebg* s
. L .’ Sekretarz Generalny / 2 osoby sposrod:
Dyrektor DALICZ / Zastgpca | koordynator* (jesli wystepuje) .
od 100 000,01 zI netto Merytoryk Dyrektora DALICZ oraz Dyrektor Departamentu Zasgg;zrifﬁéegarza Spgiiztsér\évgsﬁéfgfn&
zglaszajacego potrzebe* g Y

*o ile na etapie akceptacji potrzeby wyrazili che¢ udziatu w wyborze dostawcy i akceptacji jego oferty w systemie Webcon
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Zalacznik nr 4 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki NoZnej
— Schemat akceptacji Zamowien Webcon w systemie Webcon

SCHEMAT AKCEPTACJI ZAMOWIEN WEBCON W SYSTEMIE WEBCON

Ponizsza tabela przedstawia poziomy akceptacji wnioskow zakupowych, tj. Zamowien Webcon w systemie Webcon wskazane w Procedurze.

Kwota wydatku w,pr(.)wgdzenle akcep'FaCJa akcept_aCJa akceptgqa
Zaméwienia Webcon | poziom Il poziom 111 poziom
do 10 000,00 zt netto Merytoryk Dyrektor Departamentu - -
Merytoryka
od 10 000,01 do 100 000,00 zi netto Merytoryk Dyrektor Departamentu Sekretarz Generalny / Zastgpca _
Merytoryka Sekretarza Generalnego
Dyrektor Departamentu Sekretarz Generalny / Zastepca 2 osoby sposrod:
od 100 000,01 zt netto Merytoryk Prezes, Wiceprezes, Sekretarz
Merytoryka Sekretarza Generalnego Generalny

W przypadku, gdy warto$¢ i warunki zakupu na Zamowieniu sg tozsame lub korzystniejsze z zaakceptowanymi uprzednio w Zapotrzebowaniu, akceptacje powyzszych osob
uzyskane na etapie Zapotrzebowania automatycznie traktowane sg jako akceptacje Zamdwienia.

Stronalz1



Zalacznik nr 5 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki NoZnej
— Schemat akceptacji faktur

SCHEMAT AKCEPTACJI FAKTUR

Ponizsza tabela przedstawia poziomy akceptacji faktur w systemie Webcon wskazane w Procedurze.

Kwota wydatku I poziom Il poziom 111 poziom 1V poziom V poziom VI poziom
Dyrektor Dyrektor Sekretarz Generalny / Dyrektor Pracownik
Lo . .. Departamentu, Departamentu
$ciezka niezaleznie od kwoty Merytoryk Departamentu ;i . Zastepca Sekretarza Departamentu .
w ktorym wydatek jest - Finansowego
Merytoryka Generalnego Finansowego .
ponoszony (Ksiggowy)
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Zalacznik nr 6 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej
— Wzor formularza wyboru dostawcy

FORMULARZ WYBORU DOSTAWCY

Forma zebrania ofert

LIzebranie informacji odno$nie proponowanych warunkéw handlowych
[Uzaproszenie do sktadania ofert (zapytanie ofertowe)

Uogtoszenie przetargu

Numer i data Zapotrzebowania

[*] z dnia [DD.MM.RRRR]

Przedmiot Zapotrzebowania

(]

Kryteria wyboru dostawcy

[*]

Dane dostawcow:

Nazwa Adres NIP . 'D‘ane osgby kontak.towej
(imig i nazwisko, e-mail, telefon)
Dostawca A [*] [] [*] []
Dostawca B [] [] [] [*]
Dostawca C [+] [*] [] (]
Dane ofert:
Wartos¢ oferty Inne informacje

Nazwa dostawcy A

Nazwa dostawcy B

Nazwa dostawcy C

Wybrany dostawca:

[*]

Uzasadnienie wyboru dostawcy:

[*]
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Zalacznik nr 6 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej
— Wzor formularza wyboru dostawcy

Os$wiadczenie Merytoryka w przedmiocie weryfikacji wybranego dostawcy:

[J Oswiadczam, ze dokonatem/dokonatam weryfikacji dostawcy w oparciu 0 ponizsze materiaty, ktore zostaty przeze mnie
zalagczone do wniosku zakupowego w systemie Webcon: (wskaz dostawca krajowy czy zagraniczny)

CIdostawca krajowy: [Idostawca zagraniczny:
[ aktualny odpis/zaswiadczenie z: O aktualny odpis z rejestru handlowego wlasciwego dla kraju siedziby
[ Krajowego Rejestru Sadowego dostawcy (otrzymany od dostawcy lub pozyskany osobiscie),
(KRS) lub [ aktualny certyfikat rezydencji podatkowej wydawany przez
[ Centralnej Ewidencji i Informacji o wiladciwy organ administracji podatkowej panstwa rezydencji dostawcy
Dziatalnosci Gospodarczej (CEiDG), (otrzymany od dostawcy),

L aktualne zaswiadczenie/informacje o beneficjencie rzeczywistym
z powszechnego rejestru prowadzonego przez panstwo rezydencji
dostawcy (otrzymane od dostawcy),

[J aktualny wykaz podmiotow na Bialej
liscie podatnikow VAT,

[ aktualny raport z wywiadowni . . . o .
[ weryfikacja prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej poprzez:

gospodarczej
(weryfikacja wyfgcznie dla zakupow [ aktualne informacje uzyskane od zagranicznej federacji
powyzej 100 000,00 z# netto). pitkarskiej na temat wiarygodnosci biznesowej dostawcy (e-mail),

1 aktualne informacje ze strony internetowej dostawcy
zawierajace m.in. jego dane rejestrowe (np. numer z rejestru
handlowego, dane teleadresowe), czy przedmiot dziatalnos$ci (zrzut
ekranu) lub

[ udokumentowang wizj¢ lokalng (zdjecia z wizyty)

1 aktualny raport z wywiadowni gospodarczej
(weryfikacja wylgcznie dla zakupow powyzej 100 000,00 z¢ netto).

Podpis 0s6b odpowiedzialnych za analize i wybér dostawcy oraz zatwierdzenie wyboru:

Poziom akceptacji Imig, nazwisko Data akceptacji
Analiza ofert i wybor dostawcy [*] [DD.MM.RRRR]
Zatwierdzenie wyboru dostawcy [*] [DD.MM.RRRR]
Osoba zglaszajaca potrzebe (opcjonalnie) [*] [DD.MM.RRRR]
Koordynator (opcjonalnie) [*] [DD.MM.RRRR]
Dyrektor osoby zgtaszajacej potrzebe (opcjonalnie) [*] [DD.MM.RRRR]
Akceptacja Sekretarza Generalnego [*] [DD.MM.RRRR]
Akceptacja 0sob reprezentujacych w KRS (osoba 1) [*] [DD.MM.RRRR]
Akceptacja 0sob reprezentujacych w KRS (osoba 1) [*] [DD.MM.RRRR]
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1. Wprowadzenie

Zalacznik nr 7 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej
— Wzor zapytania o informacje

Warszawa, [DD.MM.RRRR] r.

ZAPYTANIE O INFORMACJE NR []

W ramach rozeznania rynku i w celu zebrania informacji o dostgpnych na rynku rozwigzaniach odnos$nie realizacji przedmiotu
zapytania, w tym zwigzanych z nimi Kosztow realizacji, Polski Zwigzek Pitki Noznej zaprasza Panstwa do przestania informacji.

Niniejszy dokument opisuje niezbgdne wymagania umozliwiajgce przedstawienie odpowiedzi na niniejsze zapytanie. Zapytanie
ma charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnia¢ informacji technicznych i handlowych

zwigzanych z zapytaniem.

2. Informacje o skladajacym pytanie
Zamawiajacy Polski Zwiazek Pitki Noznej (dalej ,,PZPN”)
ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 7
nr KRS: 0000091546
NIP: 526-17-27-123
REGON: 000866550
3. Przedmiot zapytania

Przedmiot zapytania

(]

Szczegdélowy opis przedmiotu
zapytania

[uzupetié lub wskaza¢ w formie zatgcznika, w tym wskaza¢ wymagania wobec podmiotu
gospodarczego udzielajacego odpowiedzi i warunki realizacji]

Termin realizacji

(]

4, Skladanie odpowiedzi na informacje

Termin skladania odpowiedzi
na informacje

[DD.MM.RRRR] r., godzina: [HH:MM]

Miejsce skladania odpowiedzi
na informacje

[na adres poczty elektronicznej: ¢]

Sposob skladania odpowiedzi
na informacje

Prosimy o udzielenie odpowiedzi [np. w jednym egzemplarzu w wersji elektronicznej (plik
PDF) podpisanym elektronicznie przez osobe upowazniong po stronie oferenta)].

Niezbedne elementy odpowiedzi

Odpowiedz powinna zawiera¢ co najmniej:

a. dane identyfikujace podmiot gospodarczy udzielajacy odpowiedzi (dane
rejestrowe, w tym petna nazwa podmiotu, adres),

b. wskazanie danych kontaktowych po stronie podmiotu gospodarczego
udzielajacego odpowiedzi,

C. opis podejécia do realizacji zamowienia nawigzujacy do opisu przedmiotu
zapytania,

d. szacowany termin ewentualnej realizacji,

e. cenanetto i brutto wykonania towaru/dostarczenia ustugi, z uwzglgdnieniem
ewentualnego podatku od towarow i ustug,

f. doswiadczenie i kompetencje podmiotu gospodarczego udzielajacego
odpowiedzi,
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Zalacznik nr 7 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej
— Wzor zapytania o informacje

g [

Osoba kontaktowa po stronie Wszelkie pytania na temat niniejszego zapytania lub wszelkie dodatkowe informacje

PZPN dotyczace przedmiotu zapytania (niezb¢dne do przekazania z punktu widzenia PZPN)
nalezy kierowac¢ do:

o [imig, nazwisko]
o [funkcjaw PZPN]

o e-mail: []

5. Zastrzezenia

PZPN zastrzega sobie prawo do kontaktowania si¢ wylacznie z wybranymi odbiorcami zapytania.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.), jak réwniez nie jest ogloszeniem ani inng formg w rozumieniu przepiséw ustawy
Z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z p6zn. zm.).

6. Zalaczniki

Zalaczniki do zapytania 1. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
o informacje 2. [np. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia]
3. [+]
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1. Wprowadzenie

Zalacznik nr 8 do Procedury zakupowej Polskiego Zwiazku Pilki Noznej
— Wzor zapytania ofertowego

Warszawa, [DD.MM.RRRR] r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR [°]

W celu zawarcia umowy/udzielenia zamowienia na realizacje przedmiotu zapytania, PZPN zaprasza Panstwa do sktadania ofert.

Niniejszy dokument opisuje niezbgdne wymagania umozliwiajgce przedstawienie odpowiedzi na niniejsze zapytanie. Zapytanie
ma charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnia¢ informacji technicznych i handlowych

zwigzanych z zapytaniem.

2. Informacje o zamawiajacym

Zamawiajacy

Polski Zwiazek Pitki Noznej (dalej ,,PZPN”)
ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 7

nr KRS: 0000091546

NIP: 526-17-27-123

REGON: 000866550

3. Przedmiot zapytania

Przedmiot zapytania

(]

Szczegdélowy opis przedmiotu
zapytania

[uzupehic¢ lub wskaza¢ w formie zatacznika, w tym wskaza¢ wymagania wobec podmiotu
gospodarczego udzielajacego odpowiedzi i warunki realizacji]

Miejsce realizacji

(]

Termin realizacji

(]

4. Skladanie ofert

Termin skladania ofert

[DD.MM.RRRR] r., godzina: [HH:MM]

Miejsce i sposéb skladania
ofert

Oferte nalezy przesta¢ na [na adres poczty elektroniczne;j: ¢]

Sposob skladania ofert

Oferta powinna by¢ sporzadzona w wersji elektronicznej zgodnie z zasadami okre§lonymi
powyzej. [np. w jednym egzemplarzu w wersji elektronicznej (plik PDF) podpisanym
przez osobe upowazniong po stronie oferental].

Zasady sporzadzania oferty

Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmnie;j:

a. dane identyfikujace oferenta (dane rejestrowe, w tym pelna nazwa podmiotu,
adres),

b. wskazanie danych kontaktowych po stronie oferenta,

opis podejscia do realizacji zamoéwienia nawigzujacy do opisu przedmiotu

zapytania,

termin wazno$ci oferty,

termin realizacji,

cena netto i brutto, z uwzglednieniem ewentualnego podatku od towarow i ustug,

doswiadczenie i kompetencje oferenta,

podpis 0s6b upowaznionych do zlozenia oferty,

o

sae oo
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Zalacznik nr 8 do Procedury zakupowej Polskiego Zwiazku Pilki Noznej
— Wzor zapytania ofertowego

i. [np. wzér umowy]

N

Osoba kontaktowa po stronie
PZPN

Wszelkie pytania na temat niniejszego zapytania ofertowego lub wszelkie dodatkowe
informacje dotyczace przedmiotu zapytania (niezb¢dne do przekazania z punktu widzenia
oferenta) nalezy kierowa¢ do:

o [imig, nazwisko]
o [funkcjaw PZPN]

j. e-mail: [¢]

5. Zastrzezenia

PZPN zastrzega sobie prawo do kontaktowania si¢ wylacznie z wybranymi odbiorcami zapytania, do prowadzenia
dodatkowych negocjacji handlowych, do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty, do nie przyjecia oferty bez
podania przyczyn, oraz do nie wybrania Zadnej oferty sposrod wszystkich otrzymanych ofert.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.), jak réwniez nie jest ogloszeniem ani inng formg w rozumieniu przepiséw ustawy
Z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z p6zn. zm.).

6. Zalaczniki

Zalaczniki do zapytania
ofertowego

. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
. [np. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia] ...

. [np. Formularz oferty]

. [np. Wzbér umowy]

[*]

SN VI NI
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1. Wprowadzenie

Zalacznik nr 9 do Procedury zakupowej Polskiego Zwiazku Pilki Noznej
— Wzor ogloszenia przetargu

Warszawa, [DD.MM.RRRR] r.
OGLOSZENIE PRZETARGU NR [°]

Polski Zwigzek Pitki Noznej zaprasza do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu [ograniczonego /
nieograniczonego] na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z
p6ézn. zm.) na realizacj¢ zamowienia pod nazwa: ,,[*]”.

2. Informacje o zamawiajacym

Zamawiajacy

Polski Zwigzek Pitki Noznej (dalej ,,PZPN”)
ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 7

nr KRS: 0000091546

NIP: 526-17-27-123

REGON: 000866550

3. Przedmiot zaméwienia

Przedmiot zamowienia

(]

Szczegdélowy opis przedmiotu
zaméwienia

Zgodnie z wymogami okre$lonymi w specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia (dalej
»SIWZ”) [wskazanie sposobu udostepnienia: np. opublikowanymi na stronie internetowej
PZPN: [adres www] / przekazanymi jako zatacznik do niniejszego ogloszenia]

Miejsce realizacji zamowienia

(]

Termin realizacji zaméwienia

(]

4, Skladanie ofert

Termin skladania ofert

[DD.MM.RRRR] r., godzina: [HH:MM]

Miejsce skladania ofert

[na adres poczty elektronicznej: *]

Sposob i zasady skladania ofert

Zgodnie z SIWZ

Osoba kontaktowa po stronie
PZPN

Wszelkie pytania na temat niniejszego ogtoszenia nalezy kierowaé do:

o [imig, nazwisko]
o [funkcjaw PZPN]

o e-mail: [*]

Zastrzezenia

PZPN zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przetargu w przypadku braku co
najmniej 3 ofert.

PZPN zastrzega sobie rowniez prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji
handlowych, do swobodnego wyboru wykonawcy oraz do uniewaznienia przetargu
bez podania przyczyny.

S. Zalaczniki

Zalaczniki do ogloszenia
przetargu

1. SIWzZ
2. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

3. []
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Zalacznik nr 9 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej

— Wzér ogloszenia przetargu, Zalacznik nr 1 — SIWZ

SIWZ — SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamowienia

(]

Szczegbélowy opis przedmiotu
zamoOwienia

(]

2. Warunki udzialu w postegpowaniu

przedmiotem zamowienia]

* [

Warunkiem udziatu w postgpowaniu jest:
* [np. posiadanie niezb¢dnej wiedzy i doswiadczenia do wykonywania przedmiotu zamowienia]

* [np. posiadanie uprawnien do wykonywania przedmiotu zaméwienia]

* [np. posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z

3. Warunki wykonania zaméwienia

[*]

4, Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia

Termin realizacji zaméwienia

[DD.MM.RRRR] .

5. Miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia

Miejsce realizacji zamowienia

[*]

6. Skladanie ofert

Termin skladania ofert

[DD.MM.RRRR] r., godzina: [HH:MM]

Miejsce skladania ofert

[na adres poczty elektronicznej: *]

Sposob skladania ofert

Oferta powinna by¢ sporzadzona [np. w jednym egzemplarzu w wersji elektronicznej (plik
PDF) podpisanym elektronicznie przez osobg upowazniong po stronie oferenta]
i przestana na adres poczty elektronicznej podany wyze;j.

oferty

Zasady sporzadzania 1

Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

a.

b.

— o 0

dane identyfikujgce oferenta (dane rejestrowe, w tym pelna nazwa podmiotu,
adres)

wskazania danych kontaktowych po stronie oferenta (wraz z podaniem adresu e-
mail)

opis podejscia do realizacji zamowienia nawiazujacy do opisu przedmiotu
zamoOwienia

termin waznosci oferty

termin realizacji

ceng netto i brutto, z uwzglednieniem ewentualnego podatku od towardw i ustug,
doswiadczenie i kompetencje oferenta,

[np. wzor umowy]

[np. dowdd wniesienia wadium, o ile dotyczy]

[*]
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Zalacznik nr 9 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej
— Wzér ogloszenia przetargu, Zalacznik nr 1 — SIWZ

2 | Do oferty nalezy dotaczy¢:

a. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu o rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert

b. polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze oferent jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;j
dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia,

C. [np. referencje od kontrahentéw zwigzane z przedmiotem zamowienia]

d []

3 | Jeden oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

4 | Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5 | Cena podana w ofercie musi obejmowac caty zakres zamowienia, okre§lony w niniejszej
specyfikacji. W cenie tej nalezy uwzglednié takze inne koszty o ile oferent je przewiduje
(np. koszty dojazdu, optaty, ubezpieczenia itp.).

6 | PZPN udzieli wyjasnien do tresci specyfikacji oferentom, jesli zapytanie pisemne wplynie
do PZPN na adres e-mail podany wyzej nie pdzniej niz na [+] dni robocze przed terminem
sktadania ofert.

7 | PZPN zastrzega, ze w trakcie wyboru ofert moze zazgda¢ dostarczenia dodatkowych
dokumentdw, a oferent obowigzany jest dostarczy¢ je w trybie pilnym.

Wadium [wariant 1: PZPN nie stosuje wymogu wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu
przetargowym.]

[wariant 2:

1. Warunkiem udziatu w postgpowaniu przetargowym jest wniesienie wadium w wysokosci [*].
2. Wadium nalezy wnie$¢ w terminie przewidzianym na sktadanie ofert.

3. Wadium nalezy przekaza¢ w formie §rodkow pienieznych na rachunek bankowy PZPN
Z zaznaczeniem w tytule przelewu [].

4.Dowodd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty.

5.PZPN zatrzymuje i zwraca wadium na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym.]

Kryteria oceny waznosci 1 | Ztozenie oferty w miejscu i terminie wyznaczonym przez PZPN.
oferty

2 | Oferta wazna musi spetnia¢ wszystkie wymagania wskazane w SIWZ.

3 | []

Kryteria oceny ofert [Oferta bgdzie
oceniana
wedtug Nazwa kryterium Waga kryterium
nastepujacych
kryteriow:]Lp.
1. [np. cena] XX%
2. [np. doswiadczenie] Xx%
3. [*] Xx%
RAZEM: 100%

[np. wskazanie sposobu przyznawania punktacji, itp.]
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Zalacznik nr 9 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej
— Wzér ogloszenia przetargu, Zalacznik nr 1 — SIWZ

7. Postepowanie 0 przyznanie zaméwienia

Postepowanie o przyznanie
zamoOwienia

Analiza ofert zostanie przeprowadzona przez osoby upowaznione po stronie PZPN.

PZPN moze zada¢ od oferentéw udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
oraz dokona¢ samodzielnie poprawek oczywistych omytek w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajac o tym oferenta.

PZPN powiadomi o wyniku postepowania za posrednictwem poczty elektronicznej (e-
mail).

W postepowaniu o przyznanie zamowienia stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

Wykonawcy beda zwiazani ofertg przez okres [np. 60 dni]. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Formalnosci dotyczace zawarcia umowy

Formalno$ci dotyczace
zawarcia umowy

Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana zobowigzany jest zawrze¢ umowe z PZPN
po uprzednim zaakceptowaniu zapisOw przez obie strony, w terminie [¢] dni od daty
otrzymania powiadomienia o wyniku przetargu.

Brak podpisania umowy w wymaganym terminie skutkuje zawarciem umowy
z nastgpnym wykonawcg ocenionym pozytywnie w ramach analizy ofert przez PZPN.

9. Zastrzezenia

Zastrzezenia

PZPN zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przetargu w przypadku braku co najmniej
3 ofert spetniajacych wymagania SIWZ.

PZPN zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wykonawcy.

PZPN zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny.

PZPN zastrzega sobie prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji handlowych.

10. Zalaczniki

Zalaczniki do SIWZ

1. [np. Formularz ofertowy]
2. []
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Zalacznik nr 10 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej
— Wzor kwestionariusza z przegladu umowy o wspoélprace

KWESTIONARIUSZ Z PRZEGLADU UMOWY O WSPOLPRACE

1. Dane umowy o wspolprace:

Numer umowy o wspolprace [°]

Data zawarcia umowy o wspélprace [DD.MM.RRRR]

Data konca obowiazywania umowy o wspdélprace [DD.MM.RRRR]

Przedmiot umowy o0 wspélprace — prosze podaé
zgodnie z opisem z umowy o wspdiprace

[*]

Nazwa dostawcy [*]
Adres dostawcy [*]
NIP dostawcy [*]
KRS dostawcy [*]
REGON dostawcy [*]

2. Szczegolowe informacje dotyczace umowy o wspélprace:

Liczba i warto$¢ zamowien w okresie ostatnich 2 lat
na podstawie ww. umowy o wspolprace

(]

Maksymalna kwota zamoéwienia zlozonego w Kwota zaméwienia [z1] Nr zaméwienia
ramach umowy [*] [']
Minimalna kwota zaméwienia zlozonego w ramach Kwota zaméwienia [z1] Nr zaméwienia
umowy [+] []
C mowa o wspélprace zawiera cennik/stawki

zy umowa o wspélprace zawi i wki TAK/NIE
godzinowe, itp.?

Paragraf/ nr zalacznika Wysokosci wg cennika/stawki

Jesli umowa o wspolprace zawiera cennik/stawki
godzinowe, itp. — prosze podaé szczegdly

itp. W umowie o wspélprace

[*] [*]

3. Analiza atrakcyjnoS$ci cenowej — rozeznanie rynku (w ramach zapytania o informacje):

Dane dostawcow:
Dane osoby kontaktowej
Nazwa Adres Regon . .(1m1¢ .
i nazwisko, e-mail,
telefon)

aktualny:

Dostawca A [*] ("] [*] ]
Dostawca B [*] [*] [*] []

Dostawca C [*] [] [*] []
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Zalacznik nr 10 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej
— Wzoér kwestionariusza z przegladu umowy o wspoélprace

Dane udzielone w odpowiedzi na zapytanie:

Data dostarczenia Parametr #1 Parametr #2 Parametr #3
odpowiedzi (np. cena) (np. zakres) (np. termin realizacji)
Zktualny: Dostawca [DD.MM.RRRR] -] “] -]
Dostawca B [DD.MM.RRRR] [*] [*] [*]
Dostawca C [DD.MM.RRRR] [*] [*] [*]
Punktacja:
Nazwa Waga Nazwa Waga Nazwa Waaa Krvterium
kryterium kryterium kryterium kryterium kryterium gakry
Kryterium #1 XX% Kryterium #2 XX% Kryterium #3 XX%
aktualny: Dostawca A:
Punktacja Punktacja Punktacja
Przyznana X Przyznana X Przyznana X
punktacja Waga punktacja Waga punktacja | Waga kryterium
kryterium kryterium
[] [*] [*] [*] [*] [*]
Suma punktow™ dla unktéw
Dostawcy A P
Dostawca B:
Punktacja Punktacja Punktacja
Przyznana X Przyznana X Przyznana X
punktacja Waga punktacja Waga punktacja | Waga kryterium
kryterium kryterium
[] [*] [*] [*] [*] [*]
Suma punktow™ dla unktéw
Dostawcy B ~P
Dostawca C:
Punktacja Punktacja Punktacja
Przyznana X Przyznana X Przyznana X
punktacja Waga punktacja Waga punktacja | Waga kryterium
kryterium kryterium
[] [*] [*] [*] [*] [*]

Suma punktow* dla

kto
Dostawcy C punktow

*Suma wszystkich punktéw dla danego dostawcy z kolumn ,, Punktacja X Waga kryterium”

Wynik analizy atrakcyjnosci cenowej:

L] kontynuowanie wspotpracy z Dostawca A
[ renegocjowanie warunkow wspotpracy z Dostawcg A

L] zaprzestanie warunkow wspotpracy z Dostawca A 1 zawarcie nowej umowy o wspotprace z Dostawca B/C

L ANIY, JAKI? oo vttt e e e e e e

Uzasadnienie:

N
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Zalacznik nr 10 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej
— Wzor kwestionariusza z przegladu umowy o wspoélprace

4. Zatwierdzenie wynikéw przegladu:

Podpis osoby odpowiedzialnej za dokonanie przegladu umowy o wspélprace

Funkcja Jednostka organizacyjna Imie, nazwisko Data podpisu Podpis

Merytoryk [*] [*] [DD.MM.RRRR] | oo,

Zatwierdzenie wynikéw przegladu umowy o wspélprace

Funkcja Imie, nazwisko Data podpisu Podpis

Sekretarz Generalny
[*] [DD.MM.RRRR]
(lub Zastgpca Sekretarza Generalnego) | 7|

Uwaga: Po zatwierdzeniu wynikow przegladu, Merytoryk informuje o wynikach przeglgdu umowy o wspolprace
pracownika DALICZ, odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji umow o wspolprace.
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Zalacznik nr 11 do Procedury zakupowej Polskiego Zwigzku Pilki Noznej
— Oswiadczenie dostawcy stosowania zasad zréwnowaznonego rozwoju (opcjonalne)

OSWIADCZENIE DOSTAWCY ODNOSNIE
STOSOWANIA ZASAD ZROWNOWAZONEGO ROZWOJU (ESG)

1. Dane dostawcy:

Nazwa [*]
Adres []
NIP []
REGON N

2. Os$wiadczenie dostawcy:

Niniejszym o$§wiadczam/o$§wiadczamy, ze:

[] przestrzegamy obowigzujacych przepiséw prawa dotyczacych ochrony srodowiska,
SRODOWISKO (E) [] wspieramy proaktywnie podejscie do wyzwan srodowiskowych, w tym optymalizacji
wykorzystania energii oraz gospodarki odpadami i recyklingu,

L] przestrzegamy zasad réwnosci, sSzacunku, uczciwosci i integracji podczas procesu
rekrutacji i wyboru pracownikéw,

[J wspieramy ochrone praw cztowieka w obszarach naszego dziatania,
SPOLECZNA
ODPOWIEDZIALNOSC (S) [ nie stosujemy form wspotczesnego niewolnictwa, w tym pracy dzieci i pracy

przymusoweyj,

[J dbamy o bezpieczenstwo naszych pracownikow i przestrzegamy obowigzujacych
przepiséw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

U] przestrzegamy obowigzujacych przepisow prawa i standardow biznesowych,

U] przestrzegamy ogdlnych przepiséw i wymagan dotyczgcych ochrony danych osobowych,

LAD KORPORACYINY (G) | przeciwdziatamy zjawiskom takim jak korupcja i konflikt interesow oraz przestrzegamy
odpowiednich przepiséw dotyczacych przeciwdziataniu praniu pienigdzy,

L] przestrzegamy wymogow odnoénie sankcji handlowych.

Podpis oséb uprawnionych do reprezentacji dostawcy zgodnie z obowiazujacymi w podmiocie zasadami reprezentacji:

Funkcja Imig, nazwisko Data podpisu Podpis
[*] [*] [DD.MM.RRRR]
[°] [*] [DD.MM.RRRR]
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